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1 权限分配

申请权限: 质量经理

查看权限: 总经理，质量部长，技术开发经理

其它角色无访问权限

2 申请

使用拥有质量经理角色的账号登入系统首页，点击变更管理按钮图标，进入变更管理管

理台信息列表页面。

如果代办模块有变更管理相应的待办信息，也可通过点击代办模块的“去处理”按钮，

进入 变更管理管理台信息列表页面。

在管理台首页中可以看到已经申请的信息,并可以看到他们的审批、试验、验证结果等一

系列信息。

2．1 点击“申请”,进入变更申请录入界面，提交后流程到 HMQM，给 SQE 校核人

和采购经理发送邮件通知，相关校核人进行审核。



注：多次重复申请会有多次邮件通知，请勿重复提交。如误操作重复提交可自行

终止。

3 变更终止

点击“变更终止”，未出最终结论前，可提前终止流程，最终结论变为“供应商

主动终止”。

4 导出

点击“导出”，可导出 excel 文档。

5 查看详情

列表里点击“专用号”，可查看详情页面。



6 修改

申请被驳回后，可修改后再次提交申请，最多修改 1次。倘若修改 1次后被

驳回，则本条申请就废弃了，不可进行第三次申请，最终结论为“不可变更”。


